
科研经费立项、进账流程

科研经费汇入湖南大学

在研项目 新立项项目

负责人登录“科研管理系统”，

录入项目基本信息

（http://202.197.96.31:8080）

需上传带红章的完整合同、批文

人员与项目信息录入应与合同一致

负责人携带合同、批文等（原件）

到科研院业务科室审核项目信息

横向 231#、基金 233#、纵向 233#、

军工重大 228#、

负责人登录“科研管理系统”

（http://202.197.96.31:8080）

查看“经费认领”中的“到款列表”，

按要求进行认领

科研院审核认领信息、办理进账手

续

负责人到校办公楼 222#办理经费进
账手续

应带材料：
1、银行到款凭证
2、项目合同、批文（原件）
3、进账手续办完将横向合同交

231#归档；纵向合同、批文交
222#归档。

计财处受理进账（财务处 226#）

负责人科研经费到达个人账户，

可开支研究经费

其他资料：

1、《关于营改增后横向项目免税办理注意事项的通知》

2、《学校开具和接收增值税发票有关事项的通知》

3、联系电话、办公地址：

 横向项目：88823944，校办公楼 231#

 纵向项目：88823953，校办公楼 233#

 基金项目：88823307，校办公楼 233#

 军工与重大项目：88822439，校办公楼 228#

 科研经费到账办理（科研院）：88822207，校办公楼 222#

 科研经费到账办理（计财处）：88822945，计财处 226#


