
横向项目验收（结题）报告用章申请 

 

至湖南大学科研办网站  http://kyy.hnu.cn/    下载中心  

进入  

下载  

 

这个表格我已放至团队网站，也可直接在我们网站上进行下载，以后若需其他的表格，可在

科研网自行寻找。 

 

表格进行填写，填写内容一般是封面，扉页进行盖章。 

 

找项目负责人老师签字，经办人也就是签跑这个业务的人的名字， 

 

在院楼二楼，找科研办老师蔡老师签字盖章，签字需要签两个，其中一个是蔡老师盖的邓露

老师的签名章，另蔡老师签字，盖章在行政办蓝老师处盖章。 

 

之后去学校科研办，入门需刷学生卡。 

 

先在 231 找潘老师，潘老师会签好字带你去别的办公室进行盖章，再去 222 找刘老师登记、

盖章，最后！恭喜你！终于到了最后一步，你终于可以盖到你想要的章，也就是去 319 在你

想要的材料上盖上湖南大学的公章！完成~！ 
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